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План работы 
школьной  библиотеки

МКОУ СОШ №10 с. Зеленая Роща
на 2018- 2019 учебный год

Основные цели работы библиотеки 
   1. Помощь учащимся в приобретении навыков самообразования. 
   2. Развитие творческих способностей учащихся. 
   3. Помощь учителям в организации учебно-воспитательного процесса. 

Основные функции библиотеки.

  1. Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели   
школы.
  2. Информационная – предоставлять возможность использовать информацию.
  3. Воспитательная– принимать участие в организации мероприятий, 
воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих 
эмоциональному развитию учащихся.

1.Индивидуальная работа

№
п/п

Содержание работы Срок
исполнения

Ответственный

1. Обслуживание читателей на 
абонементе: учащихся, 
педагогов,родителей.

Постоянно Бойко Н.А.

2. Обслуживание читателей в 
читальном зале: учителей, 
учащихся.

Постоянно Бойко Н.А.

3. Рекомендательные и рекламные 
беседы о новых книгах, 
энциклопедиях, журналах, 
поступивших в библиотеку.

По мере
поступления

Бойко Н.А.

4. Выставки новых книг По мере
поступления

Бойко Н.А.

5. Рекомендовать художественную 
литературу и периодические 
издания согласно возрастным 

Постоянно Бойко Н.А.



категориям каждого читателя.

6. «Десять любимых книг»- 
рейтинг самых популярных 
изданий (оформление выставки) 

По мере
поступления

Бойко Н.А.

7. Участие  в  районных
совещаниях,  МО,  семинарах,
практикумах,  проводимых
управлением образования:

-  Изучение статей из  журналов:
«Школьная  библиотека»,
«Семейное  чтение»,  «Практика
работы школьной библиотеки»

Постоянно Бойко Н.А.

Работа с Федеральным перечнем
учебников  на  2018–2019г.
Подготовка  перечня  учебников,
планируемых к использованию в
новом  учебном  году.
Формирование  общешкольного
заказа  на  учебники  на  2018  –
2019 учебный год
 
 

Постоянно Бойко Н.А.

2. Работа с родителями

№
п/п

Содержание работы Срок
исполнения

Ответственный

1.      Выступление     на 
Общешкольных родительских 
собраниях. Пропаганда книг на 
родительских собраниях. 

По плану школы Бойко Н.А.

2. Составление 
библиографического списка 
учебников, необходимых 
учащимся к началу нового 
учебного года, для всеобщего 
ознакомления. 

Апрель-май Бойко Н.А.

3.      Провести анкетирование 
родителей на родительских 
собраниях по теме «Что и как 
читают наши дети?» 

Январь Бойко Н.А.



3. Работа с библиотечным фондом и его сохранностью 

№
п/п

Содержание работы Срок
исполнения

Ответственный

1. Приёмка и обработка  
поступивших учебников: 
оформление накладных, запись в
книгу «Регистрация  учебников»,
штемпелевание.

По мере
поступления

Бойко Н.А.

2. Приём и выдача учебников Май - 

сентябрь 

Бойко Н.А.

3. Обеспечение сохранности: 
Рейды по проверке учебников 
Проверка учебного фонда 
Ремонт книг 

В течение года Бойко Н.А.
классные 
руководители 

4. Работа по заказу учебников 
планируемых к использованию в 
новом учебном году с 
согласованием  с 
руководителями  МО, завучами 
по УВР.

В течение года Бойко Н.А.

5. Информирование учителей и 
учащихся о новых поступлениях 
литературы

В течение года Бойко Н.А.

6. Диагностика обеспеченности 
обучающихся  школы 
учебниками на 2018-2019 уч.год

В течение года Бойко Н.А.

7. Расстановка и проверка фонда, 
работа по сохранности фонда.

В течение года Бойко Н.А.

8. Списание литературы и 
учебников 

В течение года Бойко Н.А.

9. Контроль за своевременным 
возвратом в библиотеку 
выданных изданий (работа с 
должниками)

В течение года Бойко Н.А.



4. Работа с учащимися школы

№
п/п

Содержание работы Срок
исполнения

Ответственный

1. Обслуживание учащихся 
согласно расписанию работы 
библиотеки

Постоянно Бойко Н.А.

2. Просмотр читательских 
формуляров с целью выявления 
задолжников (результаты 
сообщать классным 
руководителям)

1 раз в четверть Бойко Н.А.

3. Беседы с вновь записавшимися 
читателями о культуре чтения 
книг. 

Постоянно Бойко Н.А.

4.  Составление рекомендательных 
списков литературы на летние 
каникулы «Летнее чтение с 
увлечением»

Апрель-май Бойко Н.А.

5.Справочно-библиографическая работа

№
п/п

Содержание работы Срок
исполнения

Ответственный

1. Вести тетрадь учёта 
библиографических справок

Постоянно Бойко Н.А.

2. Создание и ведение электронного 
каталога 

Постоянно Бойко Н.А.

3. Пополнение картотеки справочного 
отдела.

По мере
поступления
литературы

Бойко Н.А.

4. Пополнение картотеки методических 
журналов

По мере
поступления
литературы

Бойко Н.А.

5. Оформление Календаря литературных 
дат к юбилею писателя, книжная 
выставка:

Пропаганда
творчества
писателей

Бойко Н.А.



6.Содержание работы с фондами

№
п/п

Содержание работы Срок
исполнения

Ответственный

1. Выдача изданий читателям. В течение года Бойко Н.А.

2. Прием и техническая обработка новых 
изданий. Учет новых поступлений, 
расстановка их в фонде.

По мере
поступления

Бойко Н.А.

3. Соблюдение правильной расстановки 
книг на стеллажах.

В течение года Бойко Н.А.

4. Исключение из фонда изданий с 
учетом ветхости и устарелости.

Ноябрь-декабрь Бойко Н.А.

5. Систематический контроль за 
своевременным возвратом выданной 
литературы в библиотеку.

Постоянно Бойко Н.А.

6. Работа по сохранности фонда: 
разъяснительные беседы, выпуск 
молний.

В течение года Бойко Н.А.

7.  Массовая работа  библиотеки
Сентябрь

№
п/п

Содержание работы Классы Ответственны
й

1. Экскурсия 1 класса в библиотеку «Первое 
посещение библиотеки»; «Правила и умения 
обращения с книгой»

1 Бойко Н.А.

2. Книжная выставка 95 лет (1923-2004) со дня 
рождения Эдуарда Аркадьевича Асадова - 
русского поэта.

1-11 Бойко Н.А.

3. Беседа о животных, викторина по книгам детских 
писателей-натуралистов. 

1-4 Бойко Н.А.

Октябрь

№
п/п

Содержание работы Классы Ответственны
й

1. «Писатель щедрый и радостный». Литературная 
викторина по рассказам В.Ю.Драгунского, 
посвящённая его 105-летию . 

1-11 Бойко Н.А.

2. «Все дороги ведут в библиотеку» 3 Бойко Н.А.



Библиотечный урок: посвященный 
международному дню школьных библиотек. 

3. 145 лет (1873-1945) со дня 
рождения Вячеслава Яковлевича Шишкова -
русского писателя.

1- 4 Бойко Н.А.

4. Рейд: «Как живут учебники?» 1-11 Бойко Н.А.

Ноябрь

№
п/п

Содержание работы Классы Ответственны
й

1. «Литературная викторина: «Эти мудрые сказки»      1-4 Бойко Н.А.

2 День народного единства. День освобождения 
Москвы силами народного ополчения под 
руководством Кузьмы Минина и Дмитрия 
Пожарского от польских интервентов (1612 г.)

5-8 Бойко Н.А.

3 Библиотечный урок «Как Катя в книге побывала» 
(структура книги)

5-11 Бойко Н.А.

4. Олимпийские игры по чтению (на скорость 
чтения). 

1-11 Бойко Н.А.

Декабрь

№
п/п

Содержание работы Классы Ответственны
й

1.  «Здоровье сгубишь - новое не купишь» О 
проблеме наркомании. Час здоровья. 

9-10 Бойко Н.А.

2. Игра «Из какой сказки иллюстрация». » 1-4 Бойко Н.А.

3. «Мы законы соблюдаем и права свои мы знаем» - 
правовой час, посвящённый Дню  Конституции. 

8 Бойко Н.А.

4. 80 лет со дня рождения Эдуарда Николаевича 
Успенского, писателя (1937 г. р.)

5-11 Бойко Н.А.

Январь

№
п/п

Содержание работы Классы Ответственны
й

1. Беседа «Всадник, скачущий впереди», 
посвящённый 105-летию А.П.Гайдара 

1-4 Бойко Н.А.

2. 215 лет (1803-1873) со дня рождения Федора 
Ивановича Тютчева - русского поэта, 
несравненного мастера философской, пейзажной 

5-7 Бойко Н.А.



и любовной лирики. 

3.  115 лет со дня рождения писателя и 
публициста А.П. Гайдара (1904-1941)

1-4 Бойко Н.А.

4. Библиотечный урок. «Справочная литература» 2-3 Бойко Н.А.

Февраль

№
п/п

Содержание работы Классы Ответственны
й

1. Книжная выставка 250 лет со дня рождения 
писателя и драматурга И.А. Крылова (1769-1844) 

1-11 Бойко Н.А.

2. «Мир вокруг нас» - Литературная игра, 
посвящённая творчеству В.В.Бианки. 

10-11 Бойко Н.А.

3. Конкурс инсценировок басен И.А.Крылова к 250-
летию поэта. 

8-9 Бойко Н.А.

4. 125 лет со дня рождения русского писателя В.В. 
Бианки (1894-1959)

5-11 Бойко Н.А.

Март 

№
п/п

Содержание работы Направление
работы

Классы Ответственный

1.  Выставка 195 лет со дня
 рождения русского 
писателя и педагога 
К.Д. Ушинского
(1824-1870/7

Пропаганда
творчества
писателей

1-4 Бойко Н.А.

2. «Будущее рождается 
сегодня»- 
экологический час

Экологическое
воспитание

5-6 Бойко Н.А.

3. 90 лет со дня рождения 
писателя и поэта Ф.А. 
Искандера (1929-2016 

Воспитание
информационной

культуры

5-9 Бойко Н.А.

НЕДЕЛЯ  ДЕТСКОЙ  И  ЮНОШЕСКОЙ  КНИГИ

1. 1.Праздник «Посвящение в
читатели»
2.Сказочная игра «Загадки 
тридесятого леса»
3. Мероприятие 

Воспитание
информационной

культуры

1

1-4

Бойко Н.А.



«Путешествие в 
Книгоград» »
4.Книжная выставка 
«Милая, добрая, 
нежная...», посвященной к 
8 марта. 

5-9

1-11

Апрель 

№
п/п

Содержание работы Классы Ответственный

1. 210 лет со дня рождения Н.В. Гоголя 

(1809-1852)

5 Бойко Н.А.

2. Акция «Книгу в дар школьной библиотеке». 1-11 Бойко Н.А.

3. Литературное путешествие по 
произведениям Н.В.Гоголя к 210-летию со 
дня рождения писателя 

6-9 Бойко Н.А.

4. Беседа «День космонавтики» .Конкурс 
рисунков «Мы рисуем космос»

1-11 Бойко Н.А.

5. 455 лет со дня рождения английского поэта и
драматурга У. Шекспира(1564-1616) 

6 Бойко Н.А.

6. Викторина «Через тернии к звёздам», 
посвящённая Дню космонавтики 

1-11

Май

№
п/п

Содержание работы Классы Ответственный

1. 95 лет со дня рождения писателя В.П. 
Астафьева (1924-2001)

1-11 Бойко Н.А.

2. Беседа  «Мои  права – мои  обязанности» 7-11 Бойко Н.А.

3. 9 мая — 70 лет Победы в Великой 
Отечественной войне.Выставка, конкурс 
чтецов.

1-11 Бойко Н.А.

Библиотекарь МКОУ СОШ №10                    Бойко Н.А.


